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Skola 24 - app

Valkommen som vardnadshavare i Skola24 Forskola/Fritidshem.

| den har manualen féljer information om de funktioner som finns for
dig som har rollen vardnadshavare.

Du vet val om att det ocksa finns hjalp inne i Skola24, nar du ar

inloggad.
Valj en av funktionerna och tryck sedan pa ?-tecknet, langst upp till
hoger pa sidan, for att Iasa instruktionerna kring just den funktionen.

©)

Klicka pa denna symbol for att fa instruktioner

I Sa har ser appen ut i Appstore och Googleplay

Skola24.App




Logga In

08:56 A 100]

<
Stang https:/flogin01.skola24.se

' 1. Oppna appen och tryck
SKLA pa logga in
< SK@)LA

Inloggningsportal

08:56

Logga in 5]

)
1l

Valj inloggningsportal -

LOGGA IN

TTHE 2. Klicka pa pilen till

Valkommen tll Skola24 hdger och scrolla ned till
En app for elever och vardnadshavare.
Uppsala >

08:57 =
g 100]
08:57 Y 00} 4 App Store !
« App Store
Stang https:ffskolfederation.uppsala.se

3. Klicka pé logga in
Logga in @ ’ é @Jggmﬁn

SKGE)LA e

Inloggningsportal N
Administration och
Férskolepersonal

PP

Logga in pa skolportalen som:

| Uppsala - |

LOGGA IN E-legitimation eller
Vardnadshavare

Elever och larare hemifran

Elever och larare pa skolan

4. Valj e-legitimation eller
vardnadshavare och
logga in med BankID -



Oversikt

1. Oversiktssidan i Dagvy visar aktuell information.

Har f&r man paminnelser om ett schema behover Wi

registreras eller ett lovschema besvaras. Veckovy Schomavy
[e] T F L S M

Denna vy visar aven dagens tider, om ett barn ar S 0w 0 Bow B 16

franvaroanmalt, incheckat eller utcheckat.

Det finns ett nytt lovschema att besvara for
Veckovyn visar tider for alla barn med start- och sluttider ‘ = ;;.Mddsnmm
per dag. Tiderna galler skolschema och vistelsetider.
Man kommer direkt till dagen skolschema genom att e RUSP=ERO e
klicka pa pilen vid skola (bl& ruta) alternativt g4 till L 5
Schem avyn. 08:00-12:50

P& Franvarosidan anmaéler man franvaro for hel eller del
av dag. Alla vistelsescheman finns p4 Schemasidan.

Har kan man skapa ett nytt fritidsschema eller andra ett
befintligt, samt besvara lovscheman.
Pa sidan Installningar finns mojlighet att skifta sprak till a

¢ = @
enge|3ka. Oversikt Franvaro Scheman Instéliningar

Genom att klicka pa figurerna uppe i hogra hornet kan
man valja alla eller enstaka barn som finns kopplade till sitt konto.



Skapa vistelsetids schema

1. Klicka pa kalendersymbolen for att valja ett datum da schemat ska starta. Ska
schemat fa ett slutdatum byter man till Nej pa Tillsvidareknappen och anger ett
slutdatum. | annat fall Iater man schemat I6pa pa till dess att man sjalv andrar eller
registrerar ett nytt schema. Tryck Nasta for att fylla i tider.

2. Valj hur tiderna ska upprepas: Varje vecka, Varannan vecka, Var 3:e vecka osv.
Exemplet har visar upprepning varje vecka. Klicka pa Ange tider for att registrera i
nasta steg.

3. Markera de dagar som barnet ev. har samma tider. | annat fall markera dag for
dag. Fyll i start och sluttiderna pa fritidshemmet genom att skriva in dem i rutorna,
alternativt snurra pa klockan. Skolschemat visas automatiskt mellan dessa tider pa
oversiktssidan. Klicka pa Lagg till dag/dagar efter varje ny dag/dagar som registreras.
Fortsatt tills alla dagar i veckan fatt en tid eller ar ledig. Ga vidare och Spara schemat
i sista steget.

4. Flerveckorsschema. Nar man registrerar flerveckorsschema finns majlighet att
kopiera tider fran tidigare veckor for att underlatta registrering. Foljande exempel
visar upprepning av tider varannan vecka. Om man har varannanveckas boende kan
detta vara ett alternativ. Forst gar Vh 1 in och skapar ett nytt schema med det antal
veckor schemat ska rulla pa. Vh1 fyller i sina tider, lagger varannan vecka ledig och
sparar schemat nar det &r klart. Vh 2 gér in och Andrar schemat (se Andra schema)
genom att fylla pa de lediga veckorna med sina tider och sedan sparar.

schema vecka 1
Tiderna upprepas vecka 26, 27, 28 - Tillsvi

h 8 Minda Maxi Mill - Asas testskola
Skapa ")ftt schema Grundschema @ 4 2023-08-21 - Tillsvidare
Maxi Mill - Asas testskola Maxi Mill - Asas testskola Tisdag

2023-04-17 - Tillsvidare Vilj upprepning av tider

Narvill du att schemat startar? & Vilj upprepning av tider 0 Onsdag ! Varjevecka) (Varannanvecka) <Var3:eveck

/ mén 17 apr. 2023 (v16) 8 l (Vanevecka) (Varannanvecka) Toredag

O Fredag ersak £ Visa veckori kalender v

Viljslutdatum

Tillsvidare m B Visa veckorikalender

Schemat galler tills schemat andras, eller ett nytt schema
skapas.

© Sppot 06:00-18:00 | Startar vecka 34

Fran Till

| startar vecka 16 Upprepas vecka 36, 38, 40 - Tillsvidare

‘ + 07:00 (O] | | Vv 1530

17,18,19 - Till
Heprepas vecka P, 18,1 e
Ange slutdatum 5]
2 Ledi
o E :
Valj datum

I Startar vecka 35

Upprepas vecka 37,39, 41 - Tillsvidare

l Kopiera tidigare vecka

Ange tider
o

Nista: fyll i tider




Andra schema

1. A_ndring av schemat kan géras narsomhelst genom att ga till Scheman och klicka
pa Andra schema. Valj det datum da du vill att andringen bérjar galla. Hur snart
andringen kan boérja gélla ar en instélining som skolan gjort.

2. Markera dagen du 6nskar férandra och skriv in den nya tiden. Tryck pa Lagg till
dag och upprepa ev. pa flera dagar. Ga vidare for att Spara schemat. Godkann
forandringen i sista steget.

schema vecka 1
Tiderna upprepas vecka 17, 18, 19 - Tillsvic

Grundschema O Mandag 07:00-15:30

Maxi Mill - Asas testskola Ti 7:00-15:
2023-05-08 - Tillsvidare O Tisdag O

Vilj upprepning av tider O Onsdag Ledig

Varje vecka) ( Varannan vecka) (Var 3:e vecks Torsdiag 07:00-1530

[0 Fredag 08:00-15:00

a Visa veckori kalender
© Oppet 06:00-18:00

Fran

v 08:00 ® ® ’

Startar vecka 16

Upprepas vecka 17,18, 19 - Tillsvidare
/' Andra ~ Dgljdagar & Ledig @

Mandag 07:00-15:30
Tisdag 07:00-15:30
Onsdag Ledig
Torsdag 08:00-15:00
Fredag 08:00-15:00

Spara schema Légg till dag




Tillfallig &ndring

Pa oversikt-Vistelsetid kan vardnadshavare andra ordinarie tider for en specifik dag
samt meddela Fritidshemmet att barnet har andrat tider eller ska vara ledigt. Det gar
ocksa att lamna ett meddelande till personalen utan att &ndra tiderna.

1. Klicka pa datumet i datumvaljaren for att komma till den dag du 6nskar gora en
Tillfallig andring. Hur snart inpa aktuell dag detta gar att gora ar en instalining som
skolan gjort. Genom att klicka pa pennan vid Vistelsetid kan man gora en Tillfallig
andring.

2. Det gar att lamna ett meddelande till personalen &ven om man inte andrar tiderna.
Spara andringarna.

Torsdag
April 2023/v16

Veckovy = % ‘
Meddela andring
o T F M 20:e april 2023

19 @ 21 22 23 24 © Sppet 06:00 -18:00

Fran
07:00-15:30 A v 07:00 ®

Vistelsetid Vi € Ledig
07:00 - 08:00

@ Lagg till meddelande
Skola

Foljer med Love hem
08:00 -14:00

197250
Vistelsetid

14:00 - 15:30

@ Andringen galler bara for den hir dagen.

B8 g =] oL
ra andringar
Oversikt Franvaro Scheman Instaliningar SpAraSncrnga




Franvaroanmalan

1. Man kan franvaroanmaéla sina barn pa Franvarosidan. En anmalan slar igenom
saval pa skolan som pa fritidshemmet. Det gar att anmala hel eller del av dag.

2. Klicka pa raden for det barn du dnskar franvaroanmala om du har flera barn. Det
gar att gora andringar i en registrerad franvaroanmalan. Pa en framtida
franvaroanmalan gar alla ingaende delar att &ndra, pa en paborjad franvaroanmalan
kan endast slutdatum och sluttid andras, 6vriga falt ar lasta. En avslutad
franvaroanmalan gar inte att redigera. D& kontaktas skolan som kan &ndra en
felaktigt anmald franvaro. De aktuella anmalningarna syns tydligt men de historiska
tar man fram genom att klicka pa Visa historik.

3. Man kan anmala aktuell dag, imorgon eller ett valt datum. | ndsta steg valjs hel
eller del av dag. Vid del av dag visas rutor for start och sluttid dar klockslag
registreras. Spara genom att trycka pa Anmal franvaro.

Onsdag
April 2023/v15
Veckovy

Anmal franvaro
Nar galler franvaroanmalan?

Gér en ny franvaroanmélan (O . )

Maxi @ Imorgon (torsdag)

(O Valjdatum )
Skola 2 Aktuella
08:00 - 12:50 © Justnu: Ma Omfattning
® Kommande (O Heldag )
Maxi

[ Tabort o/ Andra v Detaljer

Maxi 08:00-12:50 ~

Starttid Sluttid

[ v 13:00 ©) ] [ v 14:00 o }

O uaggtillkommentar

Historik

] )
et vy ¢ sl Oversikt : Installni ik
S —— —_—




Besvara lovschema

1. Nar lovforfrdgan ar skickad finns den som lank pa Oversiktssidan. Klicka pa lanken
for att besvara forfragan.

2. Klicka pa den forfragan som ska besvaras for att lagga in tider.

3. Tiderna gar att andra sa lange svarstiden ar 6ppen. Ar svarstiden avslutad
kontaktas personalen.

Onsdag » Sommarlov
April 2023/v15 Maxi Mill

Veck Schi
ey ey Schema Sommarlov

Maxi Mill - Asas testskola
Grundschema Lovschema 2023-06-19 - 2023-06-23

B Visa veckorikalender

Det finns ett nytt lovschema att besvara for ‘
@ Maxi

Tilllovforfragningar ®Obesvarad
' Maxi

Lovférfragningar

Vecka 25

Upprepas inte
Sommarlov, 2023-06-19 - 2023-06-23 N

Maxi 08:00-12:50 ~ /' Andra ~ Dgljdagar
® Svara senast 2023-04-28
Skola = Mandag 08:00-15:30

/ ; Tisdag 08:00-15:30
08:00 - 12:50 Besvara lovschema => Onsdag 08:00-15:30
Torsdag 09:00-14:00
Fredag Stangt

T | B {::,A
=4 Spara schema
Oversikt a talini Oversikt Fra I

10



